
शासकीय कामकाजात  ई-ऑफीस (E-Office) 
चा वापर बधंनकारक करणेसंदर्भात सचूना 
ननर्गनमत करणेबाबत   

 

  महाराष्ट्र  शासन 
       उद्योर्, ऊजा, कामर्ार व  खननकमग नवर्भार्, 

      शासन पनरपत्रक क्रमांक :  IELD-15/151/2024-ADMIN-2 
             एम-5,पोटमाळा,नवस्तानरत इमारत, 

         मंत्रालय, हुतात्मा राजर्ुरु चौक,  
     मादाम कामा रोड, मंुबई -32 

   नदनाकं:-  29.5.2225 
 

वाचा-    (1)शासन पनरपत्रक, सा.प्र.नव.(मातं.),क्र.मातंस 2022/प्र.क्र.62/से-1/39, नद.23.2.2023 
(2) नवर्भार्ाचे कायालयीन आदेश क्र.संकीणग-2023/प्र.क्र.25/ प्रशासन-2, नद.13.12.2023 
(3) शासन पत्र,सा.प्र.नव.क्र.सकंीणग-2023/प्र.क्र.02/18 (र.व.का.), नद.19.3.2024 
(4) शासन पत्र समक्रमांक नद.18.4.2024 व नद.7.8.2024 व नद.18.2.2225 
(5) मुख्य सनचव याचंे पत्र नद.8.10.2024 

 

प्रस्तावना :-  
 शासकीय कामकाजात संर्णकाचा अनधकानधक वापर करून शासकीय कामकाज र्नतमान व्हाव,े 
कामकाजात ससुुत्रता यावी, दस्ताऐवज व मानहती सुरनित रहावी, ननणगय प्रनक्रया र्नतमान व सुलर्भ व्हाव े
यासाठी शासकीय कामकाजात नद.१.४.२०२३ पासून ई ऑफीस प्रणालीचा प्रर्भावी वापर करण्याच्या दृष्ट्टीने 
संदर्भाधीन क्र. (१) येथील शासन पनरपत्रकान्वये सचूना ननर्गनमत केलेल्या आहेत. त्यानुषंर्ाने उद्योर्, ऊजा, 
कामर्ार व खननकमग नवर्भार्ात ई-ऑफीस चा वापर करण्यासाठी वळेोवळेी सचूना देण्यात आलेल्या आहेत. 
मात्र या नवर्भार्ात सदर प्रणालीचा वापर होत नसलेचे ननदशगनास आलेने संदर्भाधीन क्र. (२) येथील 
कायालयीन आदेशान्वये नद.१.१.२०२४ पासून या नवर्भार्ात ई-ऑफीस प्रणालीचा वापर करणे अननवायग केलेले 
आहे.त्यानंतरही ई-ऑफीस चा वापर होत नसलेने संदर्भाधीन क्र.(4) येथील पत्रांन्वये सूचना ननर्गनमत केलेल्या 
आहेत. अद्यापही या नवर्भार्ांतर्गत शासकीय कामकाजात ई-ऑफीस चा प्रर्भावी वापर होत नसल्याचे 
ननदशगनास आले आहे. 

 तसेच “महाराष्ट्र कायालयीन कायगपद्धती-2223 च्या मार्गदशगक सूचनानुंसार सवग टपाल 
इलेक्ट्रॉननक स्वरूपातच तयार व जतन केले जाव.ेनफजीकल फाईल केवळ अत्यावश्यक पनरस्स्थतीतच तयार 
केली जावी. प्रशासकीय प्रनक्रयेम्ये पारदशगकता व कायगिमता आणण्यासाठी सामान्य प्रशासन नवर्भार्ाच्या  
शासन ननणगय नद.12 जुलै,2224 अनुसार धोरणात्मक ननणगय घेण्यात आलेला आहे. यानशवाय,नवीन नोंदी 
तयार करताना महाराष्ट्र कायालयीन कायगपद्धतीचा वापर करावा.सवग नवर्भार्ांनी याचे पालन करणे 
बधंनकारक आहे”, अशा प्रकारच्या सूचना मुख्य सनचवांनी संदर्भाधीन क्र.(5) येथील पत्रान्वये नदलेल्या 
आहेत.तसेच 152 नदवसांच्या कायगक्रमाम्ये देखील ई-ऑफीसच्या प्रर्भावी वापराबाबत मुद्दा समानवष्ट्ट केला 
असून सदर उनद्दष्ट्ट पणूग करण्यासाठी र्णुांकन (25 र्णु) ठेवण्यात आलेले आहे.  

वरील वस्तुस्स्थती नवचारात घेता तसचे 152 नदवसांच्या कायगक्रमातील सदर प्रणालीचा 122 टक्ट्के 
वापराबाबतची कालबद्धता नवचारात घेता नवर्भार्ांतर्गत ई-ऑफीस चा वापर बधंनकारक करण्याची बाब 
नवचाराधीन होती.  

 

शासन पनरपत्रक- 
(1) उद्योर्,ऊजा,कामर्ार व खननकमग नवर्भार्ात तसेच सदर नवर्भार्ाच्या अनधनस्त सवग िते्रीय 

कायालयांम्ये नद.1.6.2225 पासनू ई-ऑफीस (E-Office) चा वापर करणे  बधंनकारक 
करण्यात येत आहे. 
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(2) नवर्भार्ांतर्गतच्या नस्त्या या ई-फाईल स्वरूपातच असणे आवश्यक असल्याने र्भौनतक 
स्वरूपातील नस्त्या (Physical Files) पाठनवणे बदं कराव.े 

(3) आंतर-नवर्भार्ीय नस्त्या ई-फाईल स्वरूपात स्वीकारणे बधंनकारक केल्याने कोणत्याही र्भौनतक 
स्वरूपातील नस्त्या पाठवल्या ककवा स्वीकारल्या जाऊ नयेत. 

(4) र्भौनतक स्वरूपातील नस्त्या स्कॅन करून ई-ऑनफसद्वारे पाठवू नये. ई-फाईल केवळ ग्रीन नोट 
वापरून आनण नवर्भार्ाच्या सहसनचव/ सनचव / अपर मुख्य सनचव यांच्यासह सवग संबनंधत 
अनधकाऱयांच्या नडनजटल स्वािरी (Digital Signature/E Signature) वापरूनच तयार करून 
सादर कराव्यात. 

(5) नोंदणी शाखेकडे आलेले र्भौनतक स्वरूपातील टपाल सबंनंधत कायासनाकडे पाठनवण्याच े
पणूगपणे बदं कराव.े सदरच ेटपाल केवळ ई-ऑफीसद्वारेच पाठनवण्यात याव.े 

(6) नोंदणी शाखेकडे आलेले र्भौनतक स्वरूपातील टपाल सबंनंधत कायासनाकडे पाठनवण्याच े
पणूगपणे बदं कराव.े सदरच ेटपाल केवळ ई-ऑफीसद्वारेच पाठनवण्यात याव.े 

(7) नवर्भार्ाच्या अपर मुख्य सनचव/प्रधान सनचव/सनचव यांच्या कायालयात तसचे सबंनंधत सवग सह 
सनचव/उप सनचव याचंेकडे येणारे टपाल कोणत्याही पनरस्स्थतीत र्भौनतक स्वरूपात स्वीकारू 
नये. सबंनंधतांनी अशा प्रकारच े र्भौनतक टपाल स्वीकारण्यास नवनंती केल्यास त्यांना सदरच े
टपाल म्यवती टपाल कें द्रात जमा करण्याबाबत सचूना देण्यात याव्यात. 

(8) ई-ऑफीस प्रणालीची ननकड नवचारात घेऊन राज्य शासनाकडून "महाराष्ट्र कायालयीन 
कायगपद्धती ननयमपसु्स्तका, १९६३" म्ये सधुारणा करण्यात येऊन "महाराष्ट्र कायालयीन 
कायगपद्धती ननयमपसु्स्तका, २०२३" तयार करण्यात आलेली आहे. सदर ननयमपसु्स्तकेच े
अवलोकन केले असता शासकीय कामकाज ई-ऑफीस च्या मा्यमातनूच करणे आवश्यक 
असल्याच ेनमूद केले आहे. त्यामुळे सदर ननयमपसु्स्तकेचे अवलोकन करून शासकीय कामकाज 
ई-ऑफीस च्या मा्यमातनूच कराव.े 

(9) उद्योर्,ऊजा,कामर्ार व खननकमग नवर्भार्ातील सवग प्रर्भार्ांच्या अनधनस्त सवग िेत्रीय कायालयांना 
देखील  ई-ऑफीस प्रणालीचा वापर करणे बधंनकारक करण्यात येत आहे. कोणत्याही 
पनरस्स्थतीत र्भौनतक स्वरूपात टपाल पाठनवले जाणार नाही,याची दिता सवग िेत्रीय 
कायालयानंी घ्यावी. 

(10) सदर सूचनांच ेकाटेकोरपणे पालन करण्यात येईल, याची दिता घेण्यात यावी. 
(11) सदर शासन पनरपत्रक महाराष्ट्र शासनाच्या www.maharashtra.gov.in या सकेंतस्थळावर उपलब्ध 

करण्यात आले असून त्याचा सांकेताक क्रमांक 222525291122551812 आहे.सदर शासन पनरपत्रक 
नडनजटल स्वािरीने सािांनकत करून ननर्गनमत करण्यात येत आहे. 

महाराष्ट्राचे राज्यपाल याचंे आदेशानुसार व नावाने , 
 

 
                                                                                                     ( आय. ए. कंुदन ) 
               प्रधान सनचव(कामर्ार व प्रशासन),महाराष्ट्र शासन 
प्रनत,     
1. अपर मुख्य सनचव (खननकमग)/अपर मुख्य सनचव (ऊजा)/सनचव (उद्योर्),मंत्रालय,मंुबई-32 
2. प्रधान सनचव (कामर्ार व प्रशासन) यांच ेस्वीय सहायक,मंत्रालय,मंुबई-32. 
3. नवकास आयकु्ट्त (उद्योर्), उद्योर् संचालनालय, नवीन प्रशासन र्भवन, मंत्रालयासमोर, मंुबई 

http://www.maharashtra.gov.in/
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4. मुख्य कायगकारी अनधकारी, महाराष्ट्र औद्योनर्क नवकास महामंडळ, उद्योर् सारथी, महाकालीरंु्फा 
मार्ग, अंधेरी (पवूग), मंुबई-९३. 

5. नवकास आयुक्ट्त (असंघटीत कामर्ार), कामर्ार र्भवन, र्भखंूड क्र.सी-२०, ब्लॉक-इ, बांद्रा-कुला 
संकुल, नसटी पाकग  जवळ, बांद्रा (पवूग), मंुबई-५१ 

6. व्यवस्थापकीय सचंालक, महाराष्ट्र लघुउद्योर् नवकास महामंडळ, कृपाननधी, ९, वालचंद नहराचंद 
मार्ग, बलेाडग इस्टेट, मंुबई १. 

7. कामर्ार आयकु्ट्त, कामर्ार र्भवन, र्भखंूड क्र.सी-२०, ब्लॉक-इ. बांद्रा-कुला सकुंल, नसटी पाकग  
जवळ, बांद्रा (पवूग), मंुबई-५१ 

8. व्यवस्थापकीय सचंालक, महाराष्ट्र राज्य नवद्युत सतू्रधारी कं. नल., हॉर्कॉर् नबल्ल्डर्, ४ था 
मजला, एम.जी. रोड, फोटग, मंुबई-२३. 

9. व्यवस्थापकीय संचालक, महाराष्ट्र राज्य नवद्युत ननर्ममती कं. नल. प्रकाशर्ड, वांदे्र (प)ू, मंुबई-५१. 
10. व्यवस्थापकीय संचालक, महाराष्ट्र राज्य नवद्युत पारेषण कं. नल. प्रकाशर्ड, वांदे्र (प)ू, मंुबई-५१. 
11. व्यवस्थापकीय सचंालक, महाराष्ट्र राज्य नवद्यतु नवतरण कं. नल. प्रकाशर्ड, १ला मजला, प्लॉट 

न.सी-१९, ई-ब्लॉक, बांद्रा कुला कॉम्पप्लेक्ट्स, वांदे्र (५). मंुबई-५१. 
12. महासंचालक, महाराष्ट्र ऊजा नवकास अनर्भकरण, म्पहाडा कमर्मशयल कॉम्पप्लके्ट्स, स.न.१९१-ए. 

फेज-८ नत्रदलनर्र समोर, येरवडा, पणेु-६. 
13. सनचव, महाराष्ट्र राज्य नवद्यतु ननयामक आयोर्, वल्डग रेड सेंटर, सेंटर नं.१, १३ वा मजला, 

कुलाबा, मंुबई-४००००५ 
14. मुख्य कायगकारी अनधकारी, महाराष्ट्र राज्य खादी व ग्रामोद्योर् मंडळ, १९/२१, मनोहरदास स्रीट, 

फोटग, मंुबई-४००००१ 
15. संचालक, कै. नारायण मेघाजी लोखंडे महाराष्ट्र श्रम नवज्ञान संस्था, दादार्भाई चमारबार्वाला 

मार्ग, परेल, मंुबई- ४०००१२. 
16. संचालक, र्भनूवज्ञान व खननकमग संचालनालय, २७, खननज र्भवन, नसमेंट रोड, नशवाजीनर्र, 

नार्परू-४४००१० 
17. मुख्य नवद्यतु ननरीिक, मंुबई यांच े कायालय, प्रशासकीय इमारत, नतसरा मजला, रामकृष्ट्ण 

चेंबरुकर मार्ग, चेंबरू (पवूग), मंुबई-७१. 
18. संचालक, औद्योनर्क सरुिा व आरोग्य सचंालनालय, कामर्ार र्भवन, ५ वा मजला, ब्लॉक-ई, 

र्भखंूड क्र.सी-२०, बांद्रा-कुला सकुंल, बांद्रा (पवूग), मंुबई-४०००५१ 
19. संचालक, बाष्ट्पके, महाराष्ट्र राज्य यांच ेकायालय, कामर्ार र्भवन, सातवा मजला, र्भखंूड क्र.सी- 

ब्लॉक-इ. बांद्रा कुला संकुल, बांद्रा (पवूग), मंुबई- ४०००५१. 
20. प्रबधंक, औद्योनर्क न्यायालय, प्रशासकीय इमारत, पनहला मजला, वांदे्र (पवूग), मंुबई-४०००५१ 
21. कल्याण आयकु्ट्त, महाराष्ट्र कामर्ार कल्याण मंडळ, हुतात्मा बाब ुरे्नू मंुबई नर्रणी कामर्ार नक्रडा 

र्भवन, सेनापती बापट मार्ग, एलनफन्स्टन, मंुबई-४०००१३. 
22. सनचव तथा मुख्य कायगकारी अनधकारी, महाराष्ट्र इमारत व इतर बांधकाम कामर्ार कल्याणकारी 

मंडळ, एम.एम.टी.सी. हाऊस, पाचवा मजला, ई ब्लॉक, सी-२२. बादं्रा कुला सकुंल, बांद्रा (पवूग), 
मंुबई-४०००५१. 

23. संचालक, शासकीय मुद्रण, लेखनसामग्री व प्रकाशन संचालनालय, चनीरोड स्टेशन जवळ, 
नेताजी सुर्भाष मार्ग, मंुबई-422 224 
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24. व्यवस्थापकीय संचालक, महाराष्ट्र राज्य नवत्तीय महामंडळ, युनायटेड इंनडया इमारत, पनहला 
माळा, सर नफरोजशहा मेहता रोड, फोटग, मंुबई- ४००००१ 

25. व्यवस्थापकीय सचंालक, महाराष्ट्र परेोकेनमकल्स महामंडळ मयानदत, ए-१०१, जुईनर्र रेल्व े
स्टेशन कॉम्पप्लके्ट्स, पनहला माळा, सेक्ट्टर-११, सानपाडा, डी माटग जवळ, नवी मंुबई-४००७०५ 

26. व्यवस्थापकीय संचालक, महाराष्ट्र राज्य खननकमग महामंडळ, प्लॉट नं.७, अजनी चौक, वधा रोड, 
नार्परू-४४००१५  

27. व्यवस्थापकीय संचालक, कोकण नवकास महामंडळ मयानदत, युननट क्र. १६, आरे दुग्ध वसाहत, 
र्ोरेर्ांव (पवूग), मंुबई- ४०००६५ 

28. व्यवस्थापकीय संचालक, पनिम महाराष्ट्र नवकास महामंडळ मयानदत, दुसरा मजला, कुबरेा 
चेंबसग, डॉ. राजदे्र प्रसाद पथ, संचेती हॉस्पीटल समोर, नशवाजीनर्र, पणेु-५. 

29. व्यवस्थापकीय सचंालक, मराठवाडा महाराष्ट्र नवकास महामंडळ मयानदत, नवकास र्भवन, डॉ. 
राजेंद्र प्रसाद मार्ग, औरंर्ाबाद-१. 

30. व्यवस्थापकीय संचालक, नवदर्भग महाराष्ट्र नवकास महामंडळ मयानदत, महाजन नबल्ल्डर्, मेन रोड, 
नसताबडी, नार्परू-४४००१२  

31. व्यवस्थापकीय संचालक, महाराष्ट्र इलेक्ट्रॉननकी महामंडळ मयानदत, प्लॉट नं. एएम-३. 
एमआयडीसी.. क्रॉस रोड-ए. मरोल इंडस्रीयल एनरया, अंधेरी (प)ू, मंुबई- ४०००९३. 

32. सवग सह / उप सनचव (उद्योर् / ऊजा / कामर्ार / खननकमग), यांचे स्वीय सहायक, उद्योर्, ऊजा, 
कामर्ार व खननकमग नवर्भार्, मंत्रालय, मंुबई-३२ 

33. सवग अवर सनचव/कि अनधकारी,उद्योर्,ऊजा,कामर्ार व खननकमग नवर्भार्,मंत्रालय,मंुबई-32 
34. ननवडनस्ती (काया-प्रशासन-२) 
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